РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

УСТЬ-ИЛИМСКИЙ РАЙОН

ЕРШОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.10 .2015



 с. Ершово          


               №  87
Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление земельных участков в собственность на торгах»
В соответствии со статьей 14.1. Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным закон от 23 июня 2014 г. № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  постановлением  администрации Ершовского муниципального образования  от 24.06.2011 № 48 «О порядке  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,  руководствуясь ст. ст.32, 42 Устава Ершовского муниципального образования:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков в собственность на торгах»

       2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ершовский вестник» и на официальном сайте Ершовского  муниципального образования в сети «Интернет» 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Ершовского муниципального образования           
          
А.В. Квитка

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 

Ершовского муниципального
образования

от 23.10.2015 № 87
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в собственность на торгах»

Раздел 1. Общие положения

 Подраздел 1. Предмет регулирования регламента


1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность на торгах» (далее – административный регламент) разработан в целях определения процедур предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории Ершовского муниципального образования в собственность на торгах
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрации Ершовского муниципального образования, при осуществлении полномочий.

Подраздел 2. Круг заявителей

 
3. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, иностранным гражданам и лица без гражданства, иностранные юридические лица (в случае предоставления земельного участка в собственность исключительно за плату) (далее – заявители).
Подраздел 3. Порядок информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

       4. Информация о месте нахождения и график работы  администрации Ершовского муниципального образования - органа предоставляющего муниципальную услугу:


1) место нахождения администрации: Иркутская область, с. Ершово, ул Комарова, дом 15;

    2) почтовый адрес: 666664, Иркутская область, Усть-Илимский район, с. Ершово, ул. Комарова, дом 15;

   3) график работы администрации:
Понедельник
 
 с 8.48 до 13.00 и с 13.00 до 17.00

Вторник 

 с 8.48 до 13.00 и с 13.00 до 17.00

Среда 
  

 с 8.48 до 13.00 и с 13.00 до 17.00

Четверг

 с 8.48 до 13.00 и с 13.00 до 17.00

Пятница

 с 8.48 до 13.00 и с 13.00 до 17.00

Суббота

выходной день

Воскресенье

выходной день.

     5. Сведения о месте нахождения органа предоставляющего  муниципальную услугу, номера контактных телефонов, адрес электронной почты, графики их работы размещаются:

      - на официальном сайте администрации Ершовского муниципального образования

      - на информационных стендах в помещениях администрации.

    6. Справочные телефоны: 8(39535) 42634, 8(39535) 42617.

    7. Адрес официального сайта администрации Ершовского муниципального образования в телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.ershovo.bdu.su. 
    8. Адрес электронной почты Администрации: Еmail: ershovoui-raion@ mail.ru.     
    9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, доводятся до заявителей посредством их размещения на официальном сайте администрации Ершовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.ershovo.bdu.su.  (далее - официальный сайт администрации), размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте http://www.gosuslugi.ru, посредством устных консультаций, проводимых должностными лицами администрации, а так же по письменному обращению заявителей.

    10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, кроме размещения на сайтах, указанных в пункте 8, размещается на информационном стенде, расположенном в помещении администрации

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги


11. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в собственность на торгах» 

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

      12. Муниципальную услугу оказывает администрация Ершовского муниципального образования.

      При предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы России № 9 по Иркутской области и Усть-Илимским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области 


    13.  Запрещается требовать от заявителя совершения действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный Думой Ершовского муниципального образования

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

   Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 14. Заключение договора купли - продажи  земельного участка;

           15.  Решение об отказе в проведении торгов;

      16. Признание торгов несостоявшимися.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной  услуги

17.  Возврат принятого пакета документов осуществляется в течение 14 дней со дня регистрации заявления с указанием причин (при наличии установленных оснований для возврата принятого пакета документов). После устранения причин возврата документов заявитель вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением.

18. В месячный срок со дня поступления заявления администрация принимает решение о проведении торгов, либо решение об отказе в проведении торгов и в течение 7 дней со дня принятия данного решения направляет его копию заявителю.

19. В случае если испрашиваемый земельный участок не прошел государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка, после утверждения схемы расположения земельного участка соответствующей территории, администрация принимает решение о предоставлении такого земельного участка и уведомляет заявителя о своем решении.

20. В месячный срок, с даты принятия указанного решения, администрация осуществляет подготовку договора купли-продажи земельного участка и уведомляет заявителя о готовности договора купли-продажи.

21.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
22.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 дней со дня их подготовки.


23.Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих        предоставление муниципальной услуги

24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года              № 136-ФЗ; 

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

5) Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

6) Федеральным законом  от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

8) Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

9) Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
10) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ»;
11) Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
12) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

13) Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
14) Законом Иркутской области от 07 октября 2008 № 69-оз «Об отдельных вопросах оборота земель сельскохозяйственного назначения в Иркутской области»;

15)Уставом Ершовского муниципального образования; 

16) настоящим Регламентом.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых  для предоставления 

муниципальной услуги

25.Заявитель обращается в администрацию  с заявлением о предоставлении  муниципальной  услуги по форме согласно  Приложению № 3, к настоящему административному регламенту с приложением следующих документов (приложение № 3);

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах физического лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

5) кадастровый паспорт на приобретаемый земельный участок; либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

6) выписка из похозяйственной книги администрации Ершовского муниципального образования, на территории которой находится приобретаемый земельный участок (если испрашиваемый земельный участок с разрешенным использованием «для ведения личного подсобного хозяйства» находится в черте населенного пункта).

7) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение (в случае если на приобретаемом земельном участке расположены здания, строения, сооружения, принадлежащие заявителю)
8) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
10) копии документов, подтверждающих оплату арендных платежей (если ранее заключался договор аренды на земельный участок).

          26.  Для участия в торгах  (аукционе, конкурсе) заявители представляют в установленный в извещении о проведение аукциона срок, следующие документы:

   1) заявка на участие в торгах (аукционе, конкурсе) по установленной в извещении о проведение аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка  (Приложение 2);

     2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

     4) документы, подтверждающие внесение задатка.

27. Документы, представляемые заявителями должны соответствовать следующим требованиям:

1) должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа, он должен быть подписан электронной подписью);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

4) не должны быть исполнены карандашом;

5) не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


28. По своему желанию заявитель может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги. Других документов, для предоставления муниципальной услуги, не требуется

Подраздел 7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить


29. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

1)  выписка из Единого государственного реестра прав о наличии зарегистрированных прав заявителя, подтверждающая неиспользование заявителем своего права на однократное бесплатное предоставление в собственность земельного участка;


2) выписка из Единого государственного реестра прав на испрашиваемый земельный участок; 


3) кадастровый паспорт земельного участка.

Подраздел 8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

30. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) представление неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 25 настоящего административного регламента;

3) оформление документов указанных в настоящем регламенте документов не в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством

4) заявление, обращение о предоставлении муниципальной услуги содержит не нормативную лексику.

31. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, должностное  лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги,  не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.


32.В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных администрацию путем личного обращения, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) заявителю или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 2 рабочих дней со дня обращения заявителя или его представителя.


33. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  в форме электронных документов, заявителю или его представителю течение 2 рабочих дней со дня получения заявления и документов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.


34. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном пунктом 53 настоящего административного регламента. 

   35. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован гражданином или его представителем в порядке, установленном законодательством.

   36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

37. Необходимые и обязательные другие услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

38. В предоставлении муниципальной услуги участвуют только орган, предоставляющий муниципальную услугу. Другие организации в предоставлении муниципальной услуги не участвуют. Дополнительные документы при предоставлении услуги не требуются.

Подраздел 10. Плата за предоставление муниципальной услуги

39. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11. Срок и порядок регистрации заявления, запроса о предоставлении муниципальной услуги

40. Прием заявления, запроса, регистрация в журнале входящих документов осуществляется должностным лицом администрации в день его получения.

41. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении документов после 16-00 их регистрация происходит следующим рабочим днем
    42. Время выполнения действий по приему заявления, запроса и документов у заявителя не более 15 минут.

Подраздел 12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

43. Основными показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

 1) не превышение срока предоставления муниципальной услуги;

 2) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

3)  возможность  представления  заявления  и  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов;
 44. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

1) открытый доступ для заявителей и других лиц информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.

4) оперативность вынесения решения в отношении рассмотрения обращений;

5) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

6) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;

7) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационных технологий.

 45. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами   администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух (подача заявления, либо устное обращение - получение ответа, информации).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Состав административных процедур

46. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем;

2 проверка сведений, представленных заявителем;

3) принятие решения о проведении торгов и проведение торгов;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Процедура «Индивидуальное устное информирование при личном обращении заявителя»

47. Основанием для начала процедуры «Индивидуальное устное информирование при личном обращении заявителя» является непосредственное, личное обращение заявителя к должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

48. Информирование заявителя не может превышать 15 минут.

49. Информирование заявителя посредством телефонной связи не осуществляется.

50. Критерием принятия решения о необходимости предоставления информации является обращение заявителя.

51. Результатом административной процедуры является фактическое доведение информации до заинтересованного лица;

52. Результат исполнения административной процедуры фиксируется внесением записи в журнал учета. 

Подраздел 3. Процедура «Получение и регистрация заявления, запроса о предоставлении муниципальной услуги»

53. Основанием для начала процедуры «Получение и регистрация заявления, запроса о предоставлении муниципальной услуги», является обращение заявителя в  администрацию с письменным заявлением по форме согласно Приложению №  1  к настоящему административному регламенту с приложением документов или запросом заявителя. 

54. Прием письменных заявлений, запросов по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно, в соответствии с графиком работы.

55. Письменное заявление, запрос по вопросу предоставления муниципальной услуги могут быть: 

а) предоставлены лично заявителем;

б) направлены заявителем на почтовый адрес;

в) направлены заинтересованным лицом по информационным системам в сети Интернет на сайт администрации.

56. При личном обращении заявителя с письменным заявлением, запросом,  должностное лицо администрации, ответственное за регистрацию поступающей корреспонденции устанавливает предмет заявления, запроса определяет его подведомственность, соответствие заявления, запроса требованиям настоящего административного регламента. 

57. Максимальный срок выполнения действия, указанного в пункте 56 составляет не более 15 минут. Действие совершается в присутствии заинтересованного лица. 
58. Если предметом обращения не является предоставление земельного участка в собственность бесплатно, должностное лицо администрации, ответственное за регистрацию поступающей корреспонденции, сообщает заинтересованному лицу, к какому должностному  лицу администрации ему следует обратиться.

59. Если, в присутствии заявителя должностное лицо администрации, ответственное за регистрацию поступающей корреспонденции устанавливает несоответствие заявления, запроса требованиям настоящего регламента, заявителю данным лицом сообщаются требования настоящего регламента и предлагается устранить несоответствие.  

60. При поступлении письменного заявления, запрос регистрируется в соответствующем журнале регистрации входящей документации, после чего направляется для рассмотрения. 

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

62. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов или отказ в приеме заявления и документов по основаниям, предусмотренным пунктом 23 настоящего административного регламента.

Подраздел 4. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

63. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

64. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей, при наличии технической возможности – с поручнями и пандусами.

65. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

66. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

67. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

68. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

69. Места для заполнения документов оборудуются:

1) информационными стендами;

2) стульями и столами для возможности оформления документов.

70. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом администрации одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Подраздел 5. Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

71. Законодательством не предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги посредством многофункциональных центров (МФЦ).

72. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала в части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) отслеживания хода предоставления муниципальной услуги.

73. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

74. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

75. В течение 5 календарных дней, с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, заявитель предоставляет в администрацию документы, представленные в пункте 25 административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 29  настоящего административного регламента.

76. Для обработки персональных данных, при регистрации субъекта персональных данных на Портале, получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется
Подраздел 6. Проверка сведений, представленных заявителем

77. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем.
78. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

79.В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

Подраздел 7 . Принятие решения о проведении торгов
и проведение торгов

80. Основанием для проведения торгов является заявка, предоставленная организатору торгов  по предложенной форме, прилагаемой к извещению о проведении торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов, в срок, указанный в извещении. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у заявителя. Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах. Организатором торгов по продаже гражданам и юридическим лицам земельных участков является администрация Ершовского муниципального образования, которая также действует в качестве продавца земельного участка при заключении соответствующего договора на основании результатов проведенных торгов.
81. Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.
           82. Заявитель имеет право отозвать принятую заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов.
83.Для участия в торгах заявитель вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счет.
84. В день рассмотрения заявок заявителей, установленный в извещении о проведении торгов, Конкурсная комиссия приступает к рассмотрению заявок заявителей, а организатор торгов подтверждает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). 
85.По результатам рассмотрения документов Конкурсная комиссия принимает решение о признании заявителей участниками торгов или об отказе в допуске заявителей к участию в торгах, которое оформляется протоколом (Приложение 4). В протоколе приводятся перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа. Протокол подписывается присутствующими при рассмотрении заявок членами Конкурсной комиссии, а также организатором торгов в день составления протокола.
 86.Заявители, признанные участниками торгов, и заявители, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом по адресу, указанному в заявке заявителя.
 87.Заявитель приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.
 88. Аукцион может быть открытым и закрытым по форме подачи предложений о цене земельного участка. При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка, предложение представляется:

1) заявителем в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и часы, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

2) заявителем непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

89. В случаях если:

1)
заявитель при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, организатором торгов делается отметка в журнале приема заявок и выдается заявителю соответствующая выписка;

2)
заявитель отзовет принятую Конкурсной комиссией заявку, предложение считается не поданным.

90. Отказ заявителю в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение.

91. Проведение торгов осуществляется Конкурсной комиссией, которая:

1) организует подготовку и публикацию извещения о проведении торгов (или об отказе в их проведении), а также информации о результатах торгов;

2) выдает необходимые материалы и соответствующие документы юридическим и физическим лицам, намеревающимся принять участие в торгах (далее - заявители);

3)
принимает заявки и документы от заявителей, а также предложения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка, организует регистрацию заявок в журнале приема заявок, обеспечивает сохранность представленных заявок, документов и предложений, а также конфиденциальность сведений о лицах, подавших заявки и предложения, и содержания представленных ими документов до момента их оглашения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка;

4)
организует осмотр земельных участков на местности;

5)
проверяет правильность оформления документов, представленных заявителями;

6)
готовит проекты договоров о задатке, купли-продажи земельных участков.

          92. Извещение о проведении торгов публикуется в газете «Ершовский вестник» и размещается на официальном сайте Ершовского муниципального образования в сети «Интернет», не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов и содержит следующие сведения:

1) форма торгов и подачи предложений о цене земельного участка;

2) срок принятия решения об отказе в проведении торгов;

3) предмет торгов, включая сведения о местоположении (адрес), площади, границах, обременении, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;

4)  реквизиты решения уполномоченного органа о проведении торгов;

5) начальная цена предмета торгов, «шаг аукциона», при этом «шаг аукциона» устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка и не изменяется в течение всего аукциона;

6) порядок приема заявок на участие, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых заявителями для участия в торгах, в том числе форма заявки на участие в торгах;

7) условия конкурса и порядок оценки заявок заявителей;

8) место, дата, время и порядок рассмотрения заявок заявителей;

9) место, дата, время проведения аукциона либо место, дата, время подведения итогов конкурса;

10) срок заключения договора купли-продажи земельного участка;

11) дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;

12) размер задатка, порядок его внесения заявителями и его возврата им, реквизиты счета для перечисления задатка.

93. Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.
          94. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене земельного участка проводится в следующем порядке:
1) аукцион ведет представитель Конкурсной комиссии (далее - аукционист);

2) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка, в случае, если готовы купить земельный участок;

3) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона;

4) каждую последующую цену земельного участка, аукционист назначает путем увеличения текущей цены земельного участка, на «шаг аукциона». После объявления очередной цены земельного участка, аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену земельного участка, в соответствии с «шагом аукциона»;

5) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок, аукционист повторяет эту цену 3 раза;
6) если после троекратного объявления очередной цены земельного участка ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. 
7) победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

8) по завершению аукциона, аукционист, объявляет о продаже земельного участка, называет цену проданного земельного участка и номер билета победителя аукциона.

95.
Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене земельного участка проводится в следующем порядке:

1)  конкурсная комиссия принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов;

2) конкурсная комиссия разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов;

3) на торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

4) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении с проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов;
5) при вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации;
6) предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена земельного участка указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены, организатор торгов принимает во внимание цену, указанную прописью. Предложения, содержащие цену земельного участка ниже начальной цены, не рассматриваются;

7) победителем торгов признается участник торгов, предложивший наибольшую цену земельного участка при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка - участник торгов, предложивший наибольшую цену;
8) при равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

9) конкурсная комиссия объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов;
96. Результаты торгов оформляются протоколом (Приложение 5), который подписывается присутствующими членами Конкурсной комиссии, организатором торгов и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у Конкурсной комиссии. В протоколе указываются:

1) местоположение (адрес или адресные ориентиры), кадастровый номер земельного участка;

2) предложения участников торгов;

3) имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

4) цена приобретаемого в собственность земельного участка;

5)порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку.

97.Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи земельного участка.

98. Договор подлежит заключению в срок не позднее 15 дней со дня подписания протокола.

99.Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка.

100.Информация о результатах торгов публикуется  в газете «Ершовский вестник» и размещается  на официальном сайте Ершовского  муниципального образования в сети «Интернет». Данная информация должна содержать:

1) реквизиты решения о проведении торгов,

2) имя (наименование) победителя торгов;

3) местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

101.Торги признаются несостоявшимся в случае, если:

1) в торгах участвовали менее двух участников;
 3) после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.
         102.В случае, если аукцион признан несостоявшимся, по причине участия в торгах менее 2-х участников, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор купли-продажи выставленного на аукцион земельного участка, а администрация Ершовского муниципального образования обязана заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.
103.Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор купли-продажи с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.

Подраздел 8. Выдача результата предоставления
муниципальной услуги

104.Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка договора купли-продажи земельного участка, либо принятие решения об отказе в предоставлении услуги в случае отсутствия основания для предоставления земельного участка либо невозможности предоставить данный земельный участок в собственность. 

105. В случае оформления договора купли-продажи земельного участка, заявитель извещается о готовности договора купли-продажи земельного участка специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги. Договор купли-продажи в течение 3 дней со дня его подготовки должен быть передан заявителю, если, в соответствии со сроком подготовки документов, заявитель лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги.

106. В случае отсутствия оснований для предоставления земельного участка заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному в заявлении, а также невозможности предоставить указанный земельный участок в собственность, направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента.

Подраздел 1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами  положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

107. Текущий контроль по соблюдению и исполнению должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений (далее – текущий контроль) осуществляется главой администрации.

108. Текущий контроль соблюдения и исполнения должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента осуществляется постоянно. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ершовского муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.

109. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, администрации при предоставлении муниципальной услуги.

110. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

111. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме:

-  в администрацию;

- главе администрации.

112. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/) либо портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

113. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение доводов жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказа в удовлетворении жалобы.

Решение по результатам рассмотрения жалобы принимается в форме распоряжения Администрации.

114. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 81 настоящего регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1 

к административному регламенту,

 утвержденному постановлением администрации Ершовского  муниципального образования                                                      от 23.10.2015  № 87
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах


Приложение № 2 

к административному регламенту,

 утвержденному постановлением администрации Ершовского  муниципального образования                                                      от 23.10.2015  № 87
	
	Организатору аукциона:

	ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

	                                     по продаже    земельного участка

	Заявитель
	__________________________________________

	
	(Ф.И.О. гражданина или полное наименование юридического лица)

	

	(адрес / место нахождения, телефон/факс)

	

	(для гражданина данные паспорт серия и номер, кем, где, когда выдан.

	Для юр. лица или индивидуального предпринимателя - номер и дата регистрации в Едином государственном реестре)

	Прошу включить в состав претендентов для участия в открытом аукционе по продаже земельного участка,

	расположенного по адресу

	(указывается местонахождение земельного участка, его площадь, его адрес, номер кадастрового учета)

	

	Необходимый задаток в сумме

	(указать цифрами и прописью сумму внесенного задатка)

	внесен.

	Реквизиты банковского счета для возврата задатка
	


Приложение:

	
	листов

	1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
	

	2. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	

	3. Копия документа, удостоверяющих личность (для физических лиц, в т.ч. индивидуальных предпринимателей)
	

	4. Платежное поручение с отметкой банка о его приеме к исполнению (о внесении задатка)
	

	5. Выписки по банковскому счету, подтверждающей списание средств по поручению клиента со счета (о внесении задатка)
	

	6. Квитанции с отметкой учреждения банка о приеме средств (о внесении задатка)
	

	Дополнительно:
	

	Доверенность представителя № ___________________от__________________
	

	
	
	
	
	

	Подпись заявителя
	
	
	

	
	
	
	(Фамилия, имя, отчество заявителя / представителя)

	М.П.
	
	
	


Приложение № 3

к административному регламенту,

 утвержденному постановлением администрации Ершовского  муниципального образования                                                      от 23.10.2015  № 87
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставление в собственность земельного участка на торгах

Примерная форма

Ершовского администрации Ершовского муниципального образования
От____________________________
____________________________

____________________________








     

    Сведения о заявителе (заявителях)








   

 (полное  наименование  в соответствии 







    

  с учредительными документами, 









юридический и  почтовый  адреса, 









телефон, фамилия, имя, отчество







         

руководителя,  ИНН,  сведения  о  







              

государственной регистрации)    






   

контактный телефон___________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в собственность земельный участок, расположенный по адресу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

общая   площадь_____________________ кв. м.

Цель использования испрашиваемого земельного участка: 
__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Наименование   и   реквизиты   правоустанавливающих   и правоподтверждающих документов (в случае расположения на земельном участке зданий, сооружений):___________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Заявитель (заявители): _____________________________________________                _________________

_______________________________________________________                            (подпись)
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.                                                                                               «____»_____________ 20___ г.









Приложение № 4









к административному регламенту,









 утвержденному постановлением 









администрации Ершовского  









муниципального образования                           

                         




          от 23.10.2015  № 87
ПРОТОКОЛ ПРИЕМА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
по продаже земельного участка 
	Предмет аукциона:
	

	Организатор аукциона:
	

	№ п/п
	Заполняется липом, ответственным за прием заявок
	Заполняется при рассмотрении организатором аукциона поданных и не отозванных заявок и приложенных к ним документов

	
	при подаче заявки заявителем
	при поступлении заявления об отзыве заявки
	

	
	Дата подачи (поступления) заявки
	Сведения о заявителе
	Сумма внесенного задатка
	ФИО и подпись лица, ответственного за прием заявок
	Дача поступления заявления об отзыве заявки
	ФИО и подпись лица, ответственного за прием заявок
	Результат рассмотрения заявки и приложенных к ней документов (допущен / не допущен) к участию в аукционе
	Причины отказав допуске претендента к участию в аукционе

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Всего поступило заявок:
	
	

	из них отозвано:
	
	

	

	Рассмотрено не отозванных заявок организатором аукциона:
	

	из них

	допущено претендентов к участию в аукционе:
	

	отказано в допуске к участию в аукционе:
	

	

	Организатор аукциона:
	
	
	«
	
	»
	
	20        г.

	
	подпись
	М.П.
	дата подписания протокола

	ФИО, должность, основание полномочий


Приложение № 5

к административному регламенту,

 утвержденному постановлением администрации Ершовского  муниципального образования                                                      от 23.10.2015  № 87
ПРОТОКОЛ О РЕЗУЛЬТАТАХ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ
	

	указать: земельного участка в собственность/ права на заключение договора аренды земельного участка

	

	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	наименование поселения
	
	дата проведения аукциона

	

	1. Предмет аукциона - земельный участок со следующими характеристиками

	1.1. местоположение земельного участка
	

	1.2. площадь земельного участка
	

	1.3. границы земельного участка
	

	1.4. обременения земельного участка
	

	1.5. ограничения использования земельного участка
	

	1.6. кадастровый номер земельного участка
	

	1.7. разрешенное использование земельного участка
	

	1.8. параметры разрешенного использования объекта капитального строительства, основанные на

	результатах инженерных изысканий
	

	1.9. технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-

	технического обеспечения
	

	1.10. размер платы за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения

	


2. Победителем аукциона признан:
	

	для юр. лица: полное официальное наименования, место нахождения, сведения о государственной регистрации, ОГРН, ИНН

	для инд. предпринимателя: ФИО, место жительства, паспортные данные, сведения о государственной регистрации, ОГРН, ИНН;

	для физ. лица: ФИО, место жительства, паспортные данные

	

	
	Указать  «Последняя названная цена  земельного участка» или «Размер арендной платы»

	
	Указать «Цена приобретаемого в собственность земельного участка» или «Размер арендной платы»

	(размер цены / арендной платы с указанием периода - цифрами и прописью)

	Порядок оплаты стоимости (внесение арендной платы) устанавливается договором купли-продажи (аренды) земельного участка.

Протокол составлен в _ (__) экземплярах:_________________________________ _____________________________________________________________________

Настоящий протокол служит основанием для заключения договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

	От Организатора аукциона
	
	
	

	
	подпись
	М.П.
	ФИО, должность, основание полномочий

	

	От Победителя аукциона
	
	
	

	
	подпись
	М.П.
	ФИО, должность, основание полномочий


Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги





Прием документов на предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов заявителя, проверка наличия необходимых документов и их соответствие действующему законодательству





Принятие решения о предоставлении, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и проведение торгов 





Приостановление предоставления муниципальной услуги





Запрос документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Проверка наличия оснований и возможности  для предоставления ЗУ в собственность





Подготовка и согласование договора купли-продажи земельного участка








